Temeljem ¢lanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/2016. i
114/2022.) i €lanka 31. Statuta Doma za starije osobe Dubrovnik, Upravno vije¢e Doma za starije
osobe Dubrovnikdonosi

PRAVILNIK
o jednostavnoj nabavi

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci nabave
roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura i postupci nabave radova procijenjene
vrijednosti do 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Prilikom pripreme, provodenja postupaka i ugovaranja nabava iz st. 1., kao i pracenja
realizacije ugovorenog, Dom za starije osobe Dubrovnik (u daljnjem tekstu Dom) obvezan je
primjenjivati i druge vaZece zakone i propise koji se odnose na nabavu pojedinog predmeta
nabave,

(3) Dom je osobito obvezan prilikom provodenja i ugovaranja nabava iz st. 1. postivati naéela
javne nabave koja zahtijevaju ucinkovitu nabavu i ekonomiéno tro$enje sredstava za nabavu.

(4) Ovaj Pravilnik sadrzi odredbe koje su u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi ("Narodne
novine" broj 120/2016 i 114/2022.) (u daljnjem tekstu: ZJN).

Clanak 2.
(1) Dom moze sklopiti ugovor o nabavi roba, radova i usluga i bez provodenja ovim Pravilnikom
propisanog postupka nabave kada je to potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

(2) Razloge Zurnosti ocjenjuje ravnatelj Doma na prijedlog i u dogovoru sa struénim
djelatnicima Doma.

Clanak 3.
(1) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave obavljaju ovlasteni predstavnici Doma.

(2) lzvrSenje jednostavne nabave prati djelatnik Doma zaduzen od strane ravnatelja ifili
odreden ugovorom kao koordinator.

(3) Za izradun procijenjene vrijednosti nabave primjenjivat ¢e se ¢lanak 12. ZJN.

Clanak 4.
(1) Djelatnik Doma koji obavlja financijske poslove obvezan je voditi registar sklopljenih

ugovora i izdanih narudzbenica proizaslih iz postupaka jednostavne nabave iz ovoga
Pravilnika.

(2) Registar se vodi sukladno odredbama ¢lanaka 5., 6. i 7. Pravilnika o planu nabave, registru

ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzita u javnoj nabavi (Narodne novine broj
101/2017. i 144/2020.)

Clanak 5.
(1) Sukladno ¢&lanku 28. ZJN za proracunsku - poslovnu godinu donosi se Plan nabave (u
daljnjem tekstu Plan), kojim su obuhvaéene javne nabave kao nabave na koje se primjenjuje
ZJN, kao i "jednostavne" nabave".

(2) Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a
manja od 26.540,00 eura za robe i usluge, odnosno 66.360,00 eura za radove, u Plan se unose
podaci o predmetu nabave, procijenjenjoj vrijednosti nabave i evidencijskom broju nabave.




(3) Ukoliko nabava iz prethodnog stavka nije planirana u Planu, obvezno je uskladivanje putem
izmjena i dopuna Plana.

(4) Robe, radovi i usluge procijenjene vrijednosti manje od 9.290,00 eura mogu se nabavljati
putem poziva na dostavu ponude jednom (1) gospodarskom subjektu.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
(1) Pripremu postupka jednostavne nabave obavlja djelatnik Doma ifili koordinator odreden
ugovorom odredeni internom odlukom ravnatelja.

(2) Postupak jednostavne nabave zapoginje danom slanja poziva na dostavu ponuda. Poziv
za dostavu ponuda moze se:
> poslati jednom ili viSe gospodarskih subjekata za koje postoje saznanja (odabirom iz
vlastite baze podataka ili istraZivanjem trZidta) da obavljaju djelatnost vezanu za
predmet nabave. i o

(3) Iznimno, ovisno o predmetu nabave i razini trzi$nog natjecanja, u posebnim sluéajevima i
okolnostima (koji su prije svega tehnicke prirode), poziv na dostavu ponude moze se poslati
jednom gospodarskom subjektu. Odluku o istom donosi ravnatel].

(4) Poziv na dostavu ponuda iz stavka 2. i 3. ovog Clanka moze se izvrSiti postanskom
posilikom, telefaksom ili elektroni¢kim putem (e-mail i sl.).

(5) Rok za dostavu ponuda se odreduje u pozivu na dostavu ponuda, a ovisi o vrsti slozenosti
i vrijednosti predmeta nabave odnosno vremenu potrebnom za izradu ponude. Rok za dostavu
ponuda ne moze biti maniji od pet (5) dana.

Clanak 7.
(1) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Doma i gospodarskih subjekata
kojima je upuen poziv za dostavu ponuda moZe se obavljati postanskom posilikom,
telefaksom, elektronickim sredstvima ili telefonom.

Clanak 8. : _
(1) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti dodatne informacije i
objasnjenja koje ¢e Dom bez odgadanja staviti na raspolaganje na isti na&in kao i poziv na
hadmetanje.

DOKUMENTACIJA UZ POZIV

Clanak 9.
(1) Uz poziv na dostavu ponuda prilaze se dokumentacija koja sadrzi sve potrebne podatke
koji gospodarskom subjektu omoguéavaju izradu ponude.

(2) Dokumentaciji se moze priloZiti i dodatna dokumentacija, koju mogu sadinjavati skice,
nacrti, planovi, projekti, studije i sliéni dokumenti, na temelju kojih su izradeni trogkovnici u
dokumentaciji za nadmetanije ili projektni zadaci.

(3) Dokumentacija moze sadrzavati obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, izjava i sl.
te prijedlog ugovora o nabavi.

(4) U pozivu na dostavu ponuda i dokumentaciji mogu se odrediti razlozi isklju€enja, uvjeti
sposobnosti kao i ostali zahtjevi i uvjeti u sluéaju kada je zadovoljenje tih uvjeta nuzan temelj
za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvréenje odredenog ugovora ili narudzbenice, u kojem
slucaju se primjenjuju odredbe &lanka 251. do &lanka 272. ZJN.

(5) U pozivu na dostavu ponuda i u dokumentaciji mogu se traziti sliedeca jamstva:;

- jamstvo za ozbiljnost ponude — bianco zaduznica do 3% procijenjene vrijednosti
nabave,




- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora — bianco zaduZnica na iznos od 10% ugovorene
neto vrijednosti, '

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku — za ugovore za nabavu usluga
bianco zaduznica na iznos od 10% ugovorene neto vrijednosti, a za radove bezuvjetna
bankarska garancija plativa na prvi poziv bez prava prigovora na iznos od 10%
ugovorene neto vrijednosti.

(6) Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga &lanka sadrzanih u dokumentaciji utvrdit ¢e
se za svaku nabavu i ovisi o vrsti i sloZenosti predmeta nabave, procijenjenoj vrijednosti,
kriteriju odabira te ostalim promjenjivim podacima.

(7) Cijena je obvezno jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najniZe cijene ili kao
jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

PONUDA

Clanak 10.
(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuéi robu, pruzi uslugu ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda i dokumentaciji.

(2) Sadrzaj ponude i nadin izrade ponude propisuju se pozivom na dostavu ponude ifili
dokumentacijom za nadmetanje.

(3) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva | uvjeta iz poziva na dostavu
ponuda i dokumentacije. Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst poziva na dostavu
ponuda i dokumentacije uz poziv.

(4) Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na naéin da su vidljivi (npr. nije dopustivo brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravei moraju uz navod datuma ispravka biti
potvrdeni potpisom ponuditelja.

(5) Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a dostavlja na
nacin propisan u pozivu na dostavu ponuda (osobno, postom, telefaksom ili e-mailom).

(6) Adresa za dostavu ponuda, broj telefaksa i e-mail odreduju se u pozivu na dostavu ponuda.

(7) U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

(8) Na zahtjev Doma ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude ukoliko je isti
istekao.

ODABIR PONUDE

Clanak 11.
(1) Na postupak zaprimanja ponuda odgovarajuée se primjenjuju odredbe o zaprimanju u
postupcima javne nabave. Upisnik o zaprimanju je sastavni dio zapisnika iz st. 3. ovog ¢élanka.

(2) Otvaranje ponuda vr8e ovlasteni predstavnici i isto nije javno.

(3) Nakon otvaranja ponuda ovlasteni predstavnici i po potrebi neovisne struéne osobe vrie
pregled i ocjenu ponuda te sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji se
dostavlja ravnatelju uz prijedlog odluke o odabiru.

(4) Odluku o odabiru donosi ravnatelj Odluka o odabiru ponude ili poniStenju dostavija se
poStanskom posilikom, ili telefaksom. Odluka postaje izvréna danom dostave.

(5) Postupak jednostavne nabave zavriava sklapanjem ugovora sa odabranim ponuditeljem

ili dostavom pravovaljane potpisane i ovjerene narudzbenice odabranom ponuditelju, odnosno
odlukom o ponisteniju.

(6) Dom zadrZava pravo uz obrazloZenje razloga odbiti ponude, ne sklopiti ugovor ili ne
dostaviti narudZbenicu, kao i ponistiti postupak.




IZVRSENJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 12.
(1) lzvrSenje jednostavne nabave mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponude, dokumentacijom priloZenom uz poziv i odabranom ponudom.

(2) lzmjene ugovora regulirat ée se dodatkom uz ispunjenje slijedeéih uvjeta: da postoje
osigurana sredstva, sukladno odredbi ¢lanka 314. do &lanka 321. ZJN za sluéaj dodatnih i novih
usluga, radova i roba vezanih i nuznih za izvrenje jednostavne nabave.

(3) Djelatnik zaduZen od strane ravnatelja ili odreden ugovorom kao koordinator obvezan je
kontrolirati i pratiti izvr§enje jednostavne nabave.

(4) lzvjesce o izvrSenju jednostave nabave 30 dana nakon jednostavne nabave i kona&ne
isplate sastavlja djelatnik iz ¢l. 4. u suradnji sa djelatnikom zaduZenim za istu nabavu i sadri
podatke sukladno &lanaku 5. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trZista u javnoj nabavi (Narodne novine broj 101/2017. i 144/2020.)

Clanak 13.
(1) Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave &uva se najmanje 2 godine od zavrsetka
postupka jednostave nabave u Domu.

(2) U sklopu tehnicke dokumentacije (koju Doma &uva trajno) ¢uva se i dokumentacija za
postupke po ovom Pravilniku ako se ista odnosi na izvodenje radova i izradu struéne i tehni¢ke
dokumentacije (kao i za provedene postupke javne nabave).

Clanak 14.
(1) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu i
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak nadin muski i zenski rod.

Clanak 15.
(1) Provodenje ovoga Pravilnika povjerava se ovlastenim predstavnicima Doma.

Clanak 16.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave URBROJ: 814/-2016, od 29. prosinca 2016.

Clanak 16.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja, a objaviti e se na internetskim
stranicama Doma https://www.dzsino-dubrovnik.hr/ .

BROJ:303/4-23
Dubrovnik, 3. svibnja 2023.

Predsjednik Upravnog vije¢a

/5L Katarina Dor$ner
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