
Temeljem dlanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" brq 12012016. i

11412022.) i dlanka 31. Statuta Doma za starije osobe Dubrovnik, Upravno vije6e Doma za starije
osobeDubrovnikdonosi

PRAVILNIK
o jednostavnoi nabavi

OPCE ODREDBE

Glanak 1.
(1) Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci nabave
roba i usluga procijenjene vrijednostido 26.540,00 eura i postupci nabave radova procijenjene
vrijednosti do 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu:jednostavna nabava).

(2) Prilikom pripreme, provodenja postupaka iugovaranja nabava iz st. 1., kao ipra6enja
realizacije ugovorenog, Dom za starije osobe Dubrovnik (u daljnjem tekstu Dom) obvezan je
primjenjivati i druge vahele zakone i propise koji se odnose na nabavu pojedinog predmeta
nabave.

(3) Dom je osobito obvezan prilikom provodenja i ugovaranja nabava iz st. 1. po5tivati nadela
javne nabave koja zahtijevaju u6inkovitu nabavu i ekonomi6no tro5enje sredstava za nabavu.

(a) Ovaj Pravilnik sadrZi odredbe koje su u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi ("Narodne
novine" broj 12012016 i 11412022.) (u daljnjem tekstu: ZJN).

Glanak 2.
(1) Dom moZe sklopiti ugovor o nabavi roba, radova i usluga i bez provodenja ovim Pravilnikom
propisanog postupka nabave kada je to potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane
dogadajima kojise nisu mogli predvidjeti.

(2) Razloge Zurnosti ocjenjuje ravnatelj Doma na prijedlog i u dogovoru sa strudnim
djelatnicima Doma.

0lanak 3.
(1) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave obavljaju ovla5teni predstavnici Doma,

(2) lzvr5enje jednostavne nabave prati djelatnik Doma zaduZen od strane ravnatelja i/ili
odreden ugovorom kao koordinator.

(3) Za izradun procijenjene vrijednosti nabave primjenjivat 6e se dlanak 12. ZJN.

6hnak 4.
(1) Djelatnik Doma koji obavlja financijske poslove obvezan je voditi registar sklopljenih
ugovora i izdanih narudZbenica proiza5lih iz postupaka jednostavne nabave iz ovoga
Pravilnika.

(2) Registar se vodi sukladno odredbama 6lanaka 5., 6. i 7. Pravilnika o planu nabave, registru
ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZi5ta u javnoj nabavi (Narodne novine broj
10112017. i 144t2020.)

elanak 5.
(1) Sukladno dlanku 28. ZJN za prora6unsku - poslovnu godinu donosi se Plan nabave (u
daljnjem tekstu Plan), kojim su obuhva6ene javne nabave kao nabave na koje se primjenjuje
ZJN, kao i 'Jednostavne" nabaveu.

(2) Za predmete nabave 6ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 2.650,00 eura, a
manja od 26.540,00 eura zarobe i usluge, odnosno 66.360,00 euraza radove, u Plan se unose
podaci o predmetu nabave, procijenjenjojvrijednosti nabave i evidencijskom broju nabave.



(3) Ukoliko nabava iz prethodnog stavka nije planirana u Planu, obvezno je uskladivanje putem
izmjena i dopuna Plana.

(4) Robe, radovi i usluge procijenjene vrijednosti manje od 9.290,00 eura mogu se nabavljati
putem poziva na dostavu ponude jednom (1) gospodarskom subjektu.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
(1) Pripremu postupka jednostavne nabave obavlja djelatnik Doma i/ili koordinator odreden
ugovorom odredeni internom odlukom ravnatelja.

(2) Postupak jednostavne nabave zapodinje danom slanja poziva na dostavu ponuda. poziv
za dostavu ponuda moie se:

vlastite baze podataka ili istraZivanjem trii5ta) da obavljaju djelatnost vezanu za
predmet nabave.

(3) lznimno, ovisno o predmetu nabave i razini trZisnog natjecanja, u posebnim sludajevima i

okolnostima (koji su prije gvega tehniCke prirode), pozlv na dostbvu ponude moZe se poslati
jednom gospodarskom subjektu, Odluku o istom donosi ravnat6lj.

(4) Poziv na dostavu ponuda iz stavka 2. i 3. ovog dlanka moZe se izvr5iti po5tanskom
po5iljkom, telefaksom ili elektronidkim putem (e-mail i it.).
(5) Rok za dostavu ponuda se odreduje u pozivu na dostavu ponuda, a ovisi o vrsti sloZenosti
i vrijednosti predmeta nabave odnosno vremenu potrebnom ziizradu ponude. Rok za dostavu
ponuda ne moZe biti manji od pet (S) dana,

6lanak 7.
(1) Komunikacija i svaka druga.razmjena informacija izmedu Doma i gospodarskih subjekata
kojilna je upuCen poziv za dostavu ponuda moZe se obavljati [o5tanskom po5iljkom,
telefaksom, elektroni6kim sredstvima ili telefonom.

Glanak 8.
(1) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatrailiti dodatne informacije i
obja5njenja koje 6e Dom bez odgadanja staviti na raspolaganje na isti nadin kao i poziv na
nadmetanje

DOKUMENTACIJA UZ POZIV

Clanak g.
(1) Uz poziv na dostavu ponuda prilaZe se dokumentacija koja sadrZi sve potrebne podatke
koji gospodarskom subjektu omogudavaju izradu ponude.

(2) Dokumentac'tji se moZe priloZiti i dodatna dokumentacija, koju mogu sadinjavati skice,
nacrti, planovi, projekti, studije i slidni dokumenti, na temelju kojih su iiradeni tioskovnici u
doku menta ciii za nad meta nje i I i projektn i zadaci,

(3) Dokumentacija moZe sadrZavati obrasce, predlo5ke zahtijevanih dokumenata, izjava i sl.
te prijedlog ugovora o nabavi.

(4) U pozivu na dostavu ponuda i dokumentaciji mogu se odrediti razlozi iskljudenja, uvjeti
sposobnosti kao i ostali zahtjevi i uvjeti u sludaju kada je zadovolj€nje tih uvjetd nuZin'temelj
za ocjenu sposobnosti ponudite_ljazaizvrilenje odredenog ugovoia ili narud2benice, u kojeni
sluCaju se primjenjuju odredbe dlanka 251. do dlanka Z7Z-. ZJN.
(5) U pozivu na dostavu ponuda i u dokumentaciji mogu se traZiti sljede6a jamstva:- jamstvo za ozbiljnost ponude - bianco zaduinica do 3% procijenjene vrijednosti

nabave,



- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora - bianco zaduanica na iznos od 100/o ugovorene
neto vrijednosti,

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku - za ugovore za nabavu usluga
bianco zaduZnica na iznos od 10%o ugovorene neto vrijednosti a za radove bezuvjetna
bankarska garanc'tja plativa na prvi poziv bez pravb prigovora na iznos od 

'iOo/o

ugovorene neto vrijednosti.

(6) Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga dlanka sadrZanih u dokumentaciji utvrdit 6e
se za svaku nabavu i ovisi o vrsti i sloienosti predmeta nabave, procijenjenoj vrijednosti,
kriteriju odabira te ostalim promjenjivim podacima.

(7) Cijena je obvezno jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najniZe cijene ili kao
jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

PONUDA

elanak {0.
(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporudi robu, pruZi uslugu ili izvede radove
sukladno uvjetima izahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda idokumentac'rji,
(2) SadEaj ponude i nadin izrade ponude propisuju se pozivom na dostavu ponude i/ili
dokumentacijom za nadmetanje.

(3) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridriavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu
ponuda i dokumentacije. Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopuniavititekst poziva na dostavu
ponuda i dokumentacije uz poziv.

(4) lspravci u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi (npr. nije dopustivo brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). lspravci moraju uz navod datuma ispravka Siti
potvrdeni potpisom ponuditelja.

(5) Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu, a dostavlja na
nadin propisan u pozivu na dostavu ponuda (osobno, po5tom, telefaksom'ili e-mailom).
(6) Adresa za dostavu ponuda, brojtelefaksa ie-mail odreduju se u pozivu na dostavu ponuda.
(7) U roku za dostavu ponude ponuditelj moie izmijeniti svoju ponudu, nadopunitije ili od nje
odustati.

(8) Na zahtjev Doma ponuditelj moie produ2iti rok valjanosti svoje ponude ukoliko je isti
istekao.

ODABIR PONUDE

Clanak 11.
(1) Na postupak zaprimanja ponuda odgovaraju6e se primjenjuju odredbe o zaprimanju u
postupcima javne nabave. Upisnik o zaprimanju je sastavni Oio iafisnika iz st. 3. ovog 6tanka.
(2) otvaranje ponuda vrse ovlasteni predstavnici i isto nije javno.

(3) Nakon otvaranja ponuda ovla5teni predstavnici i po potrebi neovisne strudne osobe vrse
pregled. i ocjenu ponuda te sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji se
dostavlja ravnatelju uz prijedlog odluke o odabiru.

(4) Odluku o odabiru d.onosi-ravnatelj Odluka o odabiru ponude ili ponistenju dostavlja se
po5tanskom poSiljkom, ilitelefaksom. Odluka postaje izvr5ha danbm dostave.'
(5). Postupak jednostavne nabave zavr5ava sklapanjem ugovora sa odabranim ponuditeljem
ilidostavom pravovaljane potpisane iovjerene narudibenicl odabranom ponuditelju, odnolno
odlukom o poni5tenju.

(6) Dom zadrhava pravo uz obrazloZenje razloga odbiti ponude, ne sklopiti ugovor ili ne
dostaviti narud2benicu, kao i ponistiti posiupak.



IZVRSENJE JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak {2.
(1) lzvr5enje jednostavne nabave mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponude, dokumentacijom priloZenom uz poziv i odabranom ponudom.

(2) lzmjene ugovora regulirat 6e se dodatkom uz ispunjenje slijede6ih uvjeta: da postoje
osigurana sredstva, sukladno odredbi dlanka 314. do dlanka 321. ZJN za sludaj dodatnih i novih
usluga, radova i roba vezanih i nuZnih za izvrsenje jednostavne nabave.

(3) Djelatnik zadu2en od strane ravnatelja ili odreden ugovorom kao koordinator obvezan je
kontrolirati i pratiti izvr5enje jednostavne nabave.

(4) lzvje5ce o izvr5enju jednostave nabave 30 dana nakon jednostavne nabave i konadne
isplate sastavlja djelatnik iz El. 4. u suradnji sa djelatnikom zadu2enim za istu nabavu i sadrZi
podatke sukladno dlanaku 5. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trZi5ta u javnoj nabavi (Narodne novine broj 101tZO1l. i t++iZOZO.1

Glanak 13.
(1) Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave 6uva se najmanje 2 godine od zavrsetka
postupka jednostave nabave u Domu.

(2) U sklopu tehni6ke dokumentacije (koju Doma 6uva trajno) duva se i dokumentacija za
postupke po ovom Pravilniku ako se ista odnosi na izvodenje radova i izradu strudne itennidt<e
dokumentacije (kao i za provedene postupke javne nabave).

(1) lzrazikoji se koriste u ovom pravirnirulialq1it,l,.rtj, rodno zna6enje, bez obzirana to jesu ti
kori5teni u mu5kom ili Zenskom rodu, obuhva6aju na jednak nadin mu5ki i Zenski rod.

ehnak 15.
(1) Provodenje ovoga Pravilnika povjerava se ovla5tenim predstavnicima Doma.

Glanak 16.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave URBROJ: 8141-2016, od 29. prosinca 2016.

Glanak 16.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti 6e se na internetskim
stra n icam a Dom a h,llps ://Sr.ww. CZs i no-d u brovn i k. h r/ .

BROJ:303/4-23

Predsjednik Upravnog vije6a
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